
建培〔2014〕26号

关于举办铜陵市建筑工程施工现场劳务员

新取证预报名的通知

各相关单位：

为进一步明确建设工程劳务管理职能，规范建设工程劳务管理工作，建立、完善项目实施过程中的劳务管理保障体系，为切实提高建筑企业施工现场劳务操作人员业务素质，切实为工程建设提供高效便捷的服务保障。根据省住建厅相关文件精神，结合本市实际情况，经研究，决定于近期举办一期劳务员新取证培训班，现就预报名有关事项通知如下：
一、参加人员
凡在建筑与市政工程施工现场工作，参照专业介绍，愿意从事此项工作符合规定条件者均可报名。

专业介绍：劳务员岗位职责

（1） 参与制定计劳务管理计划。 
（2） 参与组建项目劳务管理机构和制定劳务管理制度。 
（3） 负责验证劳务分包队伍资质，办理登记备案；参与劳务分包合同签订，对劳务队伍现场施工管理情况进行考核评价。 
（4） 负责审核劳务人员身份、资格，办理登记备案。 
（5） 参与组织劳务人员培训。 
（6） 参与或监督劳务人员劳动合同的签订、变更、解除、终止及参加社会保险等工作。 
（7） 负责或监督劳务人员进出场及用工管理。 
（8） 负责劳务结算资料的收集整理，参与劳务费的结算。 
（9） 参与或监督劳务人员工资支付、负责劳务人员工资公示及台帐的建立。 
（10） 参与编制、实施劳务纠纷应急预案。 
（11） 参与调解、处理劳务纠纷和工伤事故的善后工作。 
（12） 负责编制劳务队伍和劳务人员管理资料。 
（13） 负责汇总、整理、移交劳务管理资料。 
二、报名条件

（1）凡年龄在18-55周岁。

（2）高中毕业，从事建筑行业相关专业技术工作满三年。

    （3）取得非土建类专业中职以上学历，从事建筑行业相关专业技术工作满二年。

    （4）取得土建类专业中职学历，从事建筑行业相关专业技术工作满一年。

    （5）取得土建类大专（高职）及以上学历。 
三、预报名需提供的相关材料
    安徽省建筑工程施工现场专业人员岗位培训考生名册预报名汇总表（见附表）
    四、预报名时间、地点
    各单位应在2014年12月4日—12月10日；将预报名表（加盖本单位公章）送至铜陵市建设行业职业培训学校（建工局旁）或将电子档发送至邮箱332152212@qq.com。

五、联系方式             
 联系电话：2869342
铜陵市建设行业职业培训学校网址：

http://www.tljspx.com
劳务管理员属建筑工程施工现场八大员之一，住建厅组织考试统一发证。各单位接通知后，应高度重视，积极组织。

    附件：1、安徽省建筑工程施工现场专业人员岗位培训考生名册预报名汇总表（注：电子档用EXCEL制作，并在纸质表格上加盖单位公章）
   铜陵市建设行业职业培训学校

                       2014年12月1日
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